o2 Mar, ZAKLADNi SKOLA A MATERSKA SKOLA

~ S, Y4 V4
e Y BARVIRSKA, LIBEREC,
= ﬁ "5 prispévkova organizace
N by
@‘ ’QO Proboétskvé 38/6, 460 07 Liberec
Mitsia, WO ICO 65635612
Tel./fax: 485 108 790
E-mail: info@zs-barvirska.cz
Web: www.zs-barvirska.cz
Cislo jednaci:
] " 4 y N r
Vnitrni rad
skolni druziny
Schvalil Mgr. Miloslav Kuzelka, feditel &koly
Vypracoval:

Mgr. Miloslav Kuzelka, feditel Skoly

Uéinnost od:

01. 09. 2022
Zmeéna smérnice:
Zmeéna smeérnice:
Nahrazuje dokument
s ucinnosti ode dne: 01.09. 2020

Zavaznost: Smeérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance Skoly, zaky

a jejich zakonné zastupce



mailto:info@zs-barvirska.cz
http://www.zs-barvirska.cz/

Zakladni Skola a Matefska skola Barvirska, Liberec, prispévkova organizace
Vnitini rad skolni druziny

V souladu se znénim zékona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1, vydavam vnitini fad Skolni druziny:
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1. VSEOBECNE USTANOVENI

1. Cinnost druziny

1.1 Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakam skoly.

1.2 Druzina vykondva ¢innost ve dnech skolniho vyucovani, v dobé vedlejSich prazdnin a feditelského
volna.

1.3 DruZina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro Ucastniky pfihlasené k pravidelné denni
dochazce.

1.4 Zajmové vzdélavani se ve Skolni druziné uskutecnuje zejména témito formami:

pfilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a rekreacni Cinnosti a nabidkou spontannich ¢innosti.
1.5 Druzina umoznuje ucastnikim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.

2. Prdva a povinnosti 7akl a zdkonnych zdstupcQ, vztahy 7akd a zdkonnych zdstupcl se zaméstnanci
skoly.

2.1. Z&ci maji pravo:

- Ucastnit se zajmového vzdélavani ve Skolni druziné

- na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

- jedna-li se o zaky handicapované, s poruchami uceni nebo chovani, na specialni péci v ramci
moznosti Skoly, druziny

--na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

-- na ochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohroZovaly jeho rozumovou a mravni vychovu a
nevhodné ovliviiovaly jeho moralku,

- na ochranu pfed fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim,

- na svobodu pohybu ve Skolnich prostorach, jez jsou k tomu urceny,

- na to, aby byl respektovan zakdv soukromy Zivot a Zivot jeho rodiny,

- na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj,

- jestlize se zak citi z jakéhokoliv dGvodu v tisni, ma problémy apod., pozadat o pomoc ¢i radu
tfidniho ucitele, ucitele, vychovného poradce ¢i jinou osobu.

2.2 Povinnosti Zak(

Zaci maji povinnost:

- UcCastnit se mimoskolnich aktivit, na které se pfihlasili,

- dodrZovat vnitfni fad Skolni druziny a Skolni fad, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecénosti, s nimiz byli sezndmeni,

- pInit pokyny pedagogickych pracovnik(i skoly pop¥. dalSich zaméstnanct Skoly vydané v souladu s
pravnimi ptedpisy a Skolnim fadem a vnitfnim radem skolni druziny

- neopoustét skolni druZinu bez védomi vychovatelky

- vyjadfuje-li své minéni a nazory, Cinit tak vzidy slusnym zpUsobem,

- neposkozovat majetek skoly a spoluzakd, pripadné skody jsou povinni zaplatit.

2.3 Prava zadkonnych zastupcu zak(
Zakonni zastupci Zakd maji pravo:
- na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,
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- pravo na informace o chovani ditéte (Ucastnika) ve skolni druZiné
- na informace a poradenskou pomoc skoly pro jejich déti v zalezitostech tykajicich se vzdélavani
podle Skolniho vzdélavaciho programu.

2.4 Povinnosti zakonnych zastupct zak

Zakonni zastupci Zzakd maji povinnost:

- informovat skolu, skolni druzinu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich Zdka nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

- dokladat pisemnou formou zmény odchod( ze Skolni druziny, zmény tykajici se zmocnénych osob pro
vyzvedavani Ucastnika ze Skolni druziny

- nahradit Skodu, kterou Zak zp(sobil svym nevhodnym chovanim a imyslinym nic¢enim skolniho
majetku,

- oznamovat Skole Udaje nezbytné pro Skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského zdkona) a dalsi
Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka, a zmény v téchto udajich,
- Fidit se Skolnim radem, vnitfnim fadem skolni druzZiny a respektovat dalsi vnitfni predpisy skoly.

2.5 Vztahy zak( a zdkonnych zastupcl se zaméstnanci Skoly

- Ucastnici jsou béhem pobytu ve skolni druziné povinni respektovat jakéhokoliv zaméstnance skoly.
-pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji Zaklim a zakonnym zastupclim zakd pouze takové pokyny,
které bezprostfedné souvisi s plnénim skolniho vzdéldvaciho programu, skolniho fadu, vnitfniho fadu
Skolni druziny a dalSich nezbytnych organizacnich opatreni.

-vSichni zaméstnanci Skoly budou Zaky chranit pred vSsemi formami Spatného zachazeni, sexualnim
nasilim, vyuzivanim. Budou dbat, aby nepfichazeli do styku s materidly a informacemi pro né
nevhodnymi. Nebudou se vméSovat do jejich soukromi a jejich korespondence. Zjisti-li, Ze dité je
tyrano, kruté trestano nebo je s nim jinak Spatné zachdzeno, spoji se s organy na pomoc ditéti.
Specialni pozornost budou vénovat ochrané pred navykovymi latkami. Informace, které zdkonny
zastupce zaka poskytne do skolni matriky nebo jiné dllezité informace o Zakovi (zdravotni
zpUsobilost,...) jsou divérné a vsichni pedagogicti pracovnici se Fidi se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich Gdajd. Vyzve-li feditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zastupce k
osobnimu projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani Zaka, konzultuje termin schiizky se
zakonnym zastupcem Zdaka.

-zak zdravi v budové a na Skolnich akcich pracovniky skoly srozumitelnym pozdravem. Pracovnik Skoly
Zakovi na pozdrav odpovi. Vsichni pedagogicti pracovnici se povinné zucastnuiji tfidnich schizek a
konzulta¢nich hodin, na kterych informuji zakonné zastupce Zaku o vysledcich vychovy a vzdélavani.
V pfipadé omluvené neptitomnosti pedagogického pracovnika zajisti, aby zakonni zdstupci byli
informovani jinym zplisobem.

Il. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY

1. PfihlaSovani, odhlasovani zaka
1.1. Zaka do $kolni druZiny pfihladuje zakonny zastupce predanim fadné vyplnéného zapisového listku
s uvedenim rozsahu dochazky a zplisobu odchodu Zaka z druZiny - pfihlasky eviduje vedouci
vychovatelka.
1.2. O pfijeti zaka k Cinnosti Skolni druziny rozhoduje feditel skoly na zakladé vyplnénych nélezZitosti
v pisemné prihlasce a kritérii pro pfijeti:
Do SD jsou zaFazovani 4ci 1. stupné pfijati k pravidelné denni dochazce do napInéni kapacity (115
74ak(). Prednostné jsou pFijimani #aci 1. — 3. ro¢nikd. Zaci z dal3ich ro¢nikd dle danych kritérii, o
kterych rozhoduje feditel Skoly:

1. Vék zaka v daném roc¢niku
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1.3. Cinnosti druZiny se mohou zU&astfiovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se v nich net&astni
plny pocet zafazenych zak( stanoveny pro oddéleni - napt. doasné umisténi zakl z vyssich tfid,
pokud to vyZaduje organizace vyuky (délené vyucovaci hodiny, preruseni vyuky, apod.).

1.4. Odhlaseni zdka z dochazky do cinnosti Skolni druziny ozndmi rodice pisemnou formou vedouci
vychovatelce SD.

1.5. Pokud Ug&astnik zajmové &innosti opakované porusuje Skolni fad a Vnitini Fad kolni druZiny,
svym chovanim ohroZuje vlastni bezpecnost nebo bezpecnost a zdravi ostatnich Géastnikd, mlze byt
z druZiny vyloucen. O vylouceni z dochédzky do SD rozhodne feditel $koly na zékladé navrhu vedouci
vychovatelky SD a po projedndni v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylougeni ze SD sdéli feditel $koly
rodi¢im Zaka pisemné s patficnym zdlvodnénim.

2. Provoz Skolni druZiny

2.1. Skolni druZina je oteviena od pondéli do patku v dobé od 6.30 hod. do 7.50 hod. (ranni provoz).
V pfipadé potreby déleni tfid se ranni provoz prodluzuje do 8.40 hod. Odpoledni provoz je zahajen v
11.35 hod. a ukonéen v 16.30 hod.

2.2. DruZina zajistuje provoz i v dobé vedlejsich prazdnin a reditelského volna. Pfihlaseni zaka je
nutné ucinit pisemnou formou. SD je v provozu, pokud pocet pfihlagenych 74kd neni nizéi nez 11. O
provozu druziny v dobé prazdnin rozhoduje feditel Skoly a zfizovatel.

2.3. Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu ¢innosti a
rezimu, ktery schvaluje feditel Skoly.

2.4. K ¢innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly vyuZivat télocviénu, $kolni hiisté, zahradu

s hernimi prvky a uvolnéné ucebny.

2.5. Pocet oddéleni: 5

2.6. Naplriovani oddéleni: oddéleni skolni druZiny se napliiuje nejvySe do poc¢tu 30 ucastnikd, lze
zazdadat o vyjimku na pocet 34, nejvyssi pocet ucastnik(i na 1 pedagogického pracovnika je 25 zak( pfi
pobytu ve venkovnim prostredi.

2.7 Pfedavani informaci rodi¢dim, ptihlasovani a odhlasovani zak( do skolni druziny zajistuje
vychovatelka prislusného oddéleni.

3. Dochéazka do SD

3.1. Doba pobytu Zaka v druziné se fidi Udaji vedenymi na zapisnim listku.

3.2. Nepfitomnost 7aka v SD je omluvena nepfitomnosti 7aka ve $kole (postup dle $kolniho Fadu),
pokud je Zak vyzvednut rodici z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost tfidni (predavajici)
ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.

3.3. Odhlasku ze stravovani v ptipadé nepfitomnosti Zaka provadi rodice sami

3.4. Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zdkonného zastupce a s
osobnim vyzvednutim Zaka. Z bezpecnostnich divod( nebude akceptovano uvolrniovani zak
prostfednictvim telefonu ani zaslanim sms zpravy.

3.5 Ranni provoz druZiny je zaji$tén v suterénu budovy 8kolni jidelny. Zaci jsou vpusténi do $koly, v
Satnach se prezuji a bez zbytecného zdrZzovani pfijdou do herny.

3.6. Rezim vyzvedavani Zaka z ¢innosti SD - po ukoné&eni vyuéovani do 13.00 hod. a dale od 15.00 do
16.30 hod. z dlivodu nenaruseni planovanych cinnosti v dobé mezi 13. - 15. hodinou.

3.7. Do odpoledniho provozu SD jsou 7aci predavani vychovatelkdm $kolni druZiny p¥imo vyuéujicim
po ukonéeni Fadné vyuky ¢i jiné ¢innosti organizované $kolou v prostorach $aten ZS. Pfedavaijici pfi
predani sdéli pocet predavanych 74kl a ozndmi ddivod nepiitomnosti zapsanych akd SD. Za 74ka,
ktery byl ve skole a do druZiny se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

3.8 Vyucujici ¢i vedouci zajmového krouzku si vzdy vyzvedava ucastniky v druziné a po ukonceni je
opét privede zpét. Pokud je nutné z organizacnich dlvod jiné feseni, je vidy nutny pisemny souhlas
zakonnych zastupcu.

3.9 Pfi vyzvedavani zaku rodici, v odpolednich hodinach, se po ohlaseni rodicl, sami Zaci pfesunou z
horniho patra do prostor Saten do 15:00 hod. Od 15 do 15:30 hod. presun do pfizemi budovy skolni
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jidelny. Zaky 1. t¥id si po nezbytné nutnou dobu a dle samostatnosti 74k vyzvedavaji v hornich
prostorach druziny rodice.

3.10. Pfi nevyzvednuti Zaka zakonnym zastupcem ze SD do konce stanovené provozni doby SD ma
vychovatelka pristup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodici vycka s Zakem az do prichodu rodicl
¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupct ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni,
sdéli situaci fediteli $koly a kontaktuje Policii CR. V pfipadé opakovaného pozdniho vyzvednuti ditéte
je mozny ndvrh na podminecné vylouceni Ucastnika ze Skolni druZiny..

4. Pravidla chovani 74kd pti &innostech SD

4.1. Z4ci se Fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitfniho fadu SD a $kolniho Fadu.

4.2. Bez védomi vychovatelky 74k neopousti oddéleni SD.

4.3. Doba pobytu ve $kolni druziné se fidi udaji na zapisovém listku.

4.4. Na obéd jsou 74ci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD.

4.5. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu osobni véci hlasi Zak nebo zakonny zastupce ihned pi. vychovatelce.
4.6. K hrdm, hrackdm, knihdm atd. se Zaci chovaji ohleduplné a $etrné. UmysIné poskozeni nebo
zniceni herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

4.7. Zakaz pouzivani mobilnich telefon(.

4.8. Do hodnoceni a klasifikace chovani zaka se zapocitavaji i projevy chovéni v ¢innostech SD - plati i
zde ustanoveni vyhlasky o zakladni skole.

4.9. Pokud 7k soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini fad SD a $kolni fad, mlze
byt z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vylougen.

5. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi zakd a jejich ochrany pfed socidlné patologickymi
jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

5.1..Bezpecnost a ochranu zdravi zakd SD
- Bezpedénost a ochranu zdravi 2k pfi ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém oddéleni
metodicky spravnym a planovitym vybérem Cinnosti v jednotlivych zaméstnanich.

- Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni Skoly.

-. P¥i Urazu Zaka zvazi vychovatelka situaci - o$etii sama, zavola rodice, event. lékaiskou pomoc. Uraz
zapise do knihy uraza.

-. Zak je povinen okamiité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfi &innostech.

-. B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe&nostnich divodd zékonni zastupci ¢i jimi
povéfené osoby do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD. Komunikace s vychovatelkami probihd
pres dverni hldsku nebo osobné. Dalsi individudlni pohovory mohou probihat na zadkladé osobni
domluvy a v ramci tfidnich schizek.

Pedagogicti zaméstnanci SD i 74ci SD se dale Fidi ve svém chovani, povinnostech a pravech
ustanovenimi skolniho fadu.

5.2.0chrana pred socidlné patologickymi jevy

Vsichni pedagogicti pracovnici, zejména skolni metodik prevence, priibézné sleduji konkrétni
podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socidlné patologickych jevu, uplatiuji rGzné formy a
metody umozniujici véasné zachyceni ohrozenych 7ak. Skolni metodik prevence zaji$tuje spolupraci s
rodi¢i v oblasti prevence, informuje je o preventivnim programu $koly a dal3ich aktivitach. Skolni
metodik prevence spolupracuje na zakladé povéreni reditele Skoly s dalSimi institucemi na socialné
pravni ochranu déti a mladeZe. Z4ci $koly maji ptisny zakaz nogeni, drzeni, distribuce a zneuzivani
navykovych Iatek v aredlu Skoly. Poruseni tohoto zdkazu se bere jako hrubé poruseni skolniho Fadu.
Reditel $koly vyuZije véech moznosti danych mu pfislusnym zakonem véetné moznosti dat podnét k
zahajeni trestniho stihani osob, které se na porugeni tohoto zédkazu podilely. Reditel $koly nebo jim
povéreny pracovnik bude informovat zdkonné zastupce zak(, u nichz bylo zjiSténo poruseni tohoto
zakazu, o zjiSténich a zaroven je seznami s moznosti odborné pomoci. Projevy Sikanovani mezi Zaky,
tj. ndsili, omezovani osobni svobody, ponizovani a pod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo
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skupiny Zaka vaci jinym Zakm nebo skupindm (zejména v situacich, kdy jsou takto postiZeni Zaci
mladsi a slabsi), jsou v prostorach skoly a pti Skolnich akcich pfisné zakazany a jsou povaZzovany za
hruby prestupek proti Fadu skoly. Podle okolnosti feditel Skoly uvazi moznost dalsiho postihu Zaka,
kteri tento zdkaz prestoupi, a bude o svych zjisténich informovat jejich zakonné zastupce. Pedagogicti
pracovnici dbaji, aby eticka vychova, vychova ke zdravému Zivotnimu stylu a preventivni vychova byla
vyucovana v souladu se skolnim vzdélavacim programem. Pedagogicti pracovnici jsou povinni v
souladu s pracovnim fadem vykonavat kvalitni dohled nad Zaky o prestdvkach, pred zac¢atkem
vyucéovani, po jeho skoncéeni i béhem osobniho volna Zakd, a to hlavné v prostorach, kde by k socialné
patologickym jeviim mohlo dochdzet.

6. Podminky zachdzeni s majetkem Skoly, druZiny ze strany zaku

73k $etrné zachazi se svéfenymi pomdckami, kolnimi potfebami a $kolnim majetkem. Kazdé
svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, Zak(, ucitell ¢i jinych osob hradi v plném rozsahu
zakonni zastupci Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Kazdé poskozeni nebo zavadu v ucebné hlasi Zak
vychovateli. PoZzaduje-li $kola nahradu skody po Zakovi, musi poskozeni véci vidy prosetfit vychovatel
a zvazit i pedagogickou stranku. Kazdy Zak odpovida za Cistotu a pofddek svého pracovniho mista a
nejblizéiho okoli. Pfed odchodem ze t¥idy kazdy 74k uklidi své pracovni misto a jeho okoli. Zakdim je
prisné zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici a vypinaci. Z bezpecnostnich dlvodu se Zakim
zakazuje otevirani oken o pfestavkach, manipulace se zaluziemi a sezeni na okennich parapetech.

7. Nepfitomnost zaméstnance

7.1. Pfi kratké nepfitomnosti vychovatelky (nahla nezbytna nepfitomnost v pribéhu dne) je mozné
spojit oddéleni tak, aby v jednom oddéleni nepfesahl pocet déti 30. Vychovatelka daného oddéleni
pfizplsobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vidy obeznameno vedeni skoly.

7.2. Ptedem znama nepfitomnost vychovatelky presahujici | den je feSena zastupem.

I1l. REZIM SKOLNi DRUZINY

6.30 hod. — 7:50 hod. do 7.20 hod. p¥ichod do SD,

prevaziné odpocinkova c¢innost, klidové hry, stolni hry, ¢innost dle zajmu, pfiprava na vyucovani,
11.30 hod. - 13.00 hod.

obéd, osobni hygiena, odpocinkova ¢innost,

13.00 hod. - 13.30 hod.

odpocinkova ¢innost /besedy, etba, vypravéni, tematické rozhovory/,

13.30 hod. - 15.00 hod.

¢innost zajmova, priprava na vyucovani formou kvizl, kfiZovek apod.,

15.00 hod. - 15.30 hod.

osobni hygiena, svacina, uUklid osobnich véci, postupny odchod déti domu - kontrola v Satnach, mozné
vypracovani domacich ukold,

15.30 hod. - 16.30 hod.

rekreacni ¢innost, stolni hry, postupné usporadani herniho prostoru ve tfidé, uklid.

IV. DOKUMENTACE

1. Dokumentace vedena v oddéleni skolni druziny

Zapisovy listek pro zaky, kteti jsou ptihlaseni k pravidelné dochazce,

Zmocnéni osob pro vyzvedavani Zaky jinymi osobami mimo zakonnych zastupcu.
Prehled vychovné vzdélavaci prace.

Dochazkovy sesit (ranni druzina).

V Liberci dne 29.8.2022
V pedagogické radé projednano dne 29.8.2022
Mgr. Miloslav Kuzelka, feditel Skoly



